
Musterrechnung:
Allgemeine Rechnung und Abrechnung mittels Rechnungskorrektur

Josef Mustermann
Musterfirma für XXXX
Musterstraße 1
99999 Musterstadt

Steuernummer: 111/555 /12345
USt-ID-Nr.: DE123456789

An 
Kunde/Firma
Straße
11111 Stadt

USt-ID-Nr.: DE______

Rechnung Nr. 999 

 Datum: XX.XX.XXXXLieferung/sonstige Leistung vom ______
Anzahlung vom ______

Art Nr Menge Bezeichnung Umsatzsteu-
er 7 %

Umsatz-

%
12223 16 Holztisch lackiert
332323233 40 Stuhl "Komfort" 3.920,00 €
1233432 1 Drucker 255,00 €
Summe Lieferungen USt 7 %
Summe Lieferungen
USt 19 %

11.775,00 €

Umsatzsteuer 0 %

steuer 19

7.600,00 €

Umsatzsteuer 7 %
Umsatzsteuer 19 % 2.237,25 €
Rechnungsbetrag gesamt 14.012,25 €

Zahlungshinweise: Rechnungsbetrag fällig bis XX.XX.2017, 2 % Skonto bei 
Bezahlung innerhalb von 5 Tagen. 

Es bestehen Rabatt- und Bonusvereinbarungen

„Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers“

Als Leistungsempfänger schulden Sie als Unternehmer die Umsatzsteuer nach § 13 b 
Abs. 5 UStG.

Sie sind gesetzlich verpflichtet diese Rechnung mindestens 2 Jahre – als umsatzsteu-
erlicher Unternehmer 10 Jahre – aufzubewahren. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit 
Schluss dieses Kalenderjahres.

Erklärung:
Infotext
vollständiger Name und die vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers 

Erklärung:
Infotext
Die vom Finanzamt erteilte Steuernummer oder alternativ Angabe vom Bundeszentralamt für Steuern vergebene Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

Erklärung:
Infotext
vollständiger Name und die vollständige Anschrift des Leistungsempfängers 

Erklärung:
Infotext
Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des Leistungsempfängers bei sonstiger Leistung oder innergemeinschaftlicher Lieferung an einen Unternehmer im üb­rigen Gemeinschaftsgebiet, wenn der Leistungsempfänger die Steuer schuldet 
„Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers“

Erklärung:
Infotext
fortlaufende nur einmalig zu vergebende Nummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen 

Erklärung:
Infotext
Ausstellungsdatum der Rechnung 

Erklärung:
Infotext
Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung oder Leistungszeitraum, bei Anzahlung der Zeitpunkt der Anzahlung 

Erklärung:
Infotext
Menge und handelsübliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstände bzw. Art und Umfang der sonstigen Leistung 

Erklärung:
Infotext
Entgelt für die Lieferung oder sonstige Leistung nach einzelnen Steuersätzen aufgeschlüsselt ggf. jede im voraus vereinbarte Minderung des Entgelts, soweit nicht bereits im Entgelt selbst berücksichtigt 

Erklärung:
Infotext
anzuwendender Steuersatz bzw. Hinweis auf die Steuerbefreiung

Erklärung:
Infotext
Steuerbetrag, der auf das Entgelt entfällt   

Erklärung:
Infotext
Hinweis auf Skonto (kein gesonderter UST-Ausweis erforderlich) 

Erklärung:
Infotext
Hinweispflicht für Werklieferungen und Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstück

Erklärung:
Infotext
Pflichtangabe bei Verlagerung der Steuerschuldnerschaft für Leistungen i.S. § 13b Abs. 2 UStG, für die der Leistungsempfänger die Steuer schuldet

Erklärung:
Infotext
jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts, sofern sie nicht bereits im Entgelt berücksichtigt ist (z. B. Bonus-Vereinbarungen)



Musterrechnung: Kleinbetragsrechnungen bis einschließlich 
250 EUR (brutto)

Josef Mustermann
Musterfirma für XXXX
Musterstraße 1
99999 Musterstadt

Datum: XX.XX.XXXX

 Nr Menge Bezeichnung
1 3 Stück Schlossschrauben 5,00 €
2 1 Packung Dübel 2,50 €

Rechnungsbetrag 7,50 €

Im Rechnungsbetrag sind 19 % Umsatzsteuer enthalten

Erklärung:
Infotext
Name und Anschrift des liefernden oder leistenden Unternehmers

Erklärung:
Infotext
Ausstellungsdatum der Rechnung 

Erklärung:
Infotext
Menge und handelsübliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstände bzw. Art und Umfang der Leistung

Erklärung:
Infotext
Entgelt und Steuerbetrag für die Lieferung oder sonstigen Leistungen in einer Summe

Erklärung:
Infotext
anzuwendender Steuersatz bzw. Hinweis auf die Steuerbefreiung




